
SP 3.8 กระบวนการการฐานทัพ 
           SSP 3.8.1 กระบวนการปกครองท่ีดิน 
           กระบวนการย่อย 3.8.1.2 การขอปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งก่อสร้างบนที่ดิน ในเขตปลอดภัยทางทหาร                                                     
                                          3.8.1.2.1 กรณีประชาชน /เอกชนขออนุญาตปลูกสร้าง 

ตัวช้ีวัดทีส่ าคัญของกระบวนการ   กบ.ฐท.สส. จัดท ำเอกสำรขออนุญำตปลูกสร้ำง เสนอ ทร. ถูกต้อง ครบถ้วน และสำมำรถส่งให้ ทร.ได้ภำยใน 25  วัน 
                                           ประชำชนที่ขอรับใบอนุญำตปลูกสร้ำงฯ ได้รับส ำเนำเอกสำรเพ่ือไปด ำเนินกำรขออนุญำตปลูกสร้ำงกับหน่วยงำนปกครองส่วนท้องถิ่นภำยใน 32 วัน  
                                           และได้รับเอกสำรใบอนุญำตตัวจริงภำยใน 105 วัน 
                                          กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ในเขตปลอดภัยทำงทหำร ได้รับกำรตรวจสอบก่อน และไม่มีกำรก่อสร้ำงอำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ผิดไปจำกที่  
                                          พรบ.ว่ำด้วยเขตปลอดภัยในรำชกำรทหำร พ.ศ.2478 และกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก ำหนด 
ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 
1  

  
 
  

  ประชำชน /เอกชน ที่ต้องกำรขอปลูกสร้ำง ยื่นค ำร้องขอปลูก
สร้ำง ท่ีแผนกที่ดิน (ส่วนแยก) กอท.ฐท.สส. ที่บริเวณหนอง
ตะเคียน โดยต้องเตรยีมเอกสำรประกอบด้วย 
-ส ำเนำโฉนด/เอกสำรสิทธิที่ดิน 
-แบบอำคำร หรือสิ่งก่อสร้ำงที่จะขอปลูกสร้ำง 
-กรอกแบบฟอร์มตำมที่ กอท.ฐท.สส. ก ำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน -พรบ.ว่ำด้วยเขตปลอดภัยใน
รำชกำรทหำร พ.ศ.2478 และ
กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก ำหนด 
-เขตหวงห้ำมที่ดิน ทร. เขต
เวนคืนท่ีดิน ทร. หรือเขต
พระรำชทำนตำมมติ ครม.5 
เม.ย.26 
-พรก.ก ำหนดบรเิวณเขต
ปลอดภัยในรำชกำรทหำรใน
ท้องที่ อ.บ้ำนค่ำย อ.บ้ำนฉำง อ.
เมืองระยอง จ.ระยอง และ อ.
บำงละมุง อ.สัตหีบ จ.ชลบรุี 
พ.ศ.2536 
 

จนท.แผนกท่ีดินส่วน
แยก กอท.ฐท.สส. (ที่
หนองตะเคียน) 

ประชำชนเสนอเรื่อง 
ขออนุญำตปลูกสร้ำง 

ฤ

ฟ

ฟ 

A 

ก 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

2  
 
 
                    

-จนท.แผนกท่ีดินส่วนแยก กอท.ฐท.สส. จะรวบรวมเป็นชุดๆ ละ 
20 รำย (ตำมข้อตกลงร่วมกันระหว่ำง กบ.ทร.และ ฐท.สส.) แล้ว
ส่งเรื่องให้ แผนกที่ดิน กอท.ฐท.สส. 
 
 

15 วัน  จนท.แผนกท่ีดินส่วน
แยก กอท.ฐท.สส. (ที่
หนองตะเคียน) 

3  
     ปลูกสร้ำงไมไ่ด ้
 
 
 
                                                  ปลูกสร้ำงได ้
 
 
 
 

หน.แผนกที่ดิน กอท.ฐท.สส. ตรวจสอบและพิจำรณำว่ำสำมำรถ
อนุญำตให้ปลูกสร้ำงอำคำร หรือสิง่ก่อสร้ำง ตำมแบบท่ีเสนอมำได้
หรือไม่ หำกพิจำรณำแล้ว ผิดจำกหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำผ่อนผัน 
จะส่งเรื่องกลับให้ ผู้ยื่นค ำร้องขอปลูกสรำ้งทรำบ และแก้ไขแบบ
ให้ถูกต้อง 
ส ำหรับผู้ที่ด ำเนินกำรได้ตำมหลักเกณฑ์ฯ จะน ำมำจดัท ำ
ข้อพิจำรณำและขัดท ำข้อมลูประกอบตำมแบบฟอร์ม 
ประกอบด้วย 
- ช่ือ สกุล ผู้ขออนุญำต 
- รำยละเอียด/วัตถุประสงค์ ซึ่งจะระบุว่ำจะก่อสร้ำงอะไร มีขนำด
กว้ำง ยำว สูงเท่ำไร และ เหตผุลที่ขอก่อสร้ำง 
- เอกสำรสิทธิที่ดิน /ต ำบลที่ปลูกสร้ำง  
เสนอให้ ผอ.กอท.ฐท.สส. ลงนำม เสนอ ฐท.สส. (ผ่ำน กบ.ฐท.สส.) 

3 วัน หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำผ่อนผัน
กำรปลูกสร้ำงอำคำรในบริเวณ
เขตปลอดภัยในรำชกำรทหำร
แห่งกองทัพเรือ ในท้องที่ อ.บ้ำน
ค่ำย อ.บ้ำนฉำง อ.เมืองระยอง 
จ.ระยอง และ อ.บำงละมุง อ.
สัตหีบ จ.ชลบุรี ตำมบันทึก 
บก.ทร. ลง 28 เม.ย.32 และ 
บันทึก กบ.ทร.ด่วนมำก ท่ีต่อ 
กบ.ทร.เลขรับ 7777/37 ลง 16 
ธ.ค.37 

หน.แผนกที่ดินฯ 
 
ผอ.กอท.ฐท.สส. 

4  
 
 
 

  เอกสำรจะถูกส่งทำงธุรกำร มำยงัแผนกกำรฐำนทัพ กบ.ฐท.สส. 
แผนกกำรฐำนทัพฯ ตรวจสอบควำมถูกต้องว่ำมีกำรขอปลูกสรำ้งที่
ขัดต่อ พรบ.ว่ำด้วยเขตปลอดภัยฯ หรือไม่ แล้วจัดท ำข้อพิจำรณำ
ฝ่ำยอ ำนวยกำร เพื่อเสนอรำยงำนกำรขออนุญำตปลูกสร้ำง ให้
ผู้บังคับบัญชำ พิจำรณำลงนำมเสนอ ทร.(ผ่ำน กบ.ทร.) 
 
 
 

3 วัน  หน.กำรฐำนทัพฯ 

แผนกที่ดินส่วนแยกฯ รวบรวม 
จัดส่งเอกสำรรให้ กอท.ฐท.สส. 

 

ข 

กอท.ฐท.สส.

พิจำรณำ 

แผนกกำรฐำนทัพฯ จดัท ำข้อพิจำรณำ  

 

ก 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

5  
        ไม่อนุมตั ิ
 

 
 

                                                  
                                                อนุมัต ิ

 เสนอเรื่อง ผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส.  / ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง 
เสธ.ฐท.สส. (2) / เสธ.ฐท.สส. / รอง ผบ.ฐท.สส. (2) ลงนำมแล้ว 
ส่งเรื่องกลับ กบ.ฐท.สส. ด ำเนินกำรทำงธุรกำร ก่อนส่งให้ แผนก
ธุรกำร กพ.ฐท.สส. ส่งเรื่องไป กบ.ทร.  
 

3 วัน  รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

6  กบ.ทร. รวบรวมข้อมลู เพื่อ เสนอ ทร.(ผ่ำน สธน.ทร.) เพื่อจดัท ำ
ใบอนุญำตปลูกสร้ำง แล้วเสนอใหส้ ำนักงำน ผบ.ทร. เสนอให ้
รอง เสธ.ทร. พิจำรณำ ลงนำม 
(รอง เสธ.ทร. ท ำกำรแทน ผบ.ทร. ท ำกำรแทน รมว.กห.) 
แล้วส่งเอกสำรกลับมำให้ ฐท.สส. 

60 วัน ค ำสั่งมอบอ ำนำจ ผบ.ทร. จก.กบ.ทร. 
สธน.ทร. 
รอง เสธ.ทร. 

7  
 
 

-หน.ธุรกำร กพ.ฐท.สส. จะด ำเนินกำรทำงธุกำร กับต้นเรื่อง
เอกสำร โดยต้นเรื่องจะถูกส่งคืน แผนกกำรฐำนทัพ กบ.ฐท.สส. 
เพือ่เก็บเป็นหลักฐำน และส่วนส ำเนำเรื่องส่งให้ กอท.ฐท.สส. 
-กอท.ฐท.สส. จะส่ง ส ำเนำเรื่องที่ ฐท.สส. เสนอ ทร. (ผ่ำน กบ.ทร.) 
ให้ จนท. แผนกที่ดินส่วนแยกฯ เพื่อแจ้งให้ ประชำชน/เอกชนท่ียื่น
ขอปลูกสร้ำง มำรับ 
* ประชำชน /เอกชน ที่ยื่นขอปลูกสรำ้งไดร้ับส ำเนำหนังสือเสนอ 
ทร.ขออนุญำตปลูกสรำ้งที่สำมำรถน ำไปขออนุญำตปลูกสร้ำงต่อ
หน่วยงำนปกครองท้องถิ่นได้ 

7 วัน  หน.ธุรกำร กพ.ฐท.สส. 
เสมียนแผนกกำรฐำน
ทัพฯ 
จนท.แผนกท่ีดินส่วน
แยกฯ 

8  แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส.รับเรื่องสง่ให้ กบ.ฐท.สส. 
กบ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้แผนกกำรฐำนทัพฯ 
 
 
 

3 วัน  หน.ธุรกำร กพ.ฐท.สส. 
 

เอกสำรถูกส่งให้ กบ.ทร. ด ำเนินกำร 

ผู้บังคับบัญชำ 

พิจำรณำ 

ข 

ทร.ส่งใบอนุญำตปลูกสร้ำงตัวจริงให้ ฐท.สส. 

 

ต้นเรื่องเอกสำรถูกส่งคืนให้ 
กบ.ฐท.สส.และส ำเนำให้ 

กอท.ฐท.สส.  
 

ค 



 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

9  
 
 
 
 
 

แผนกกำรฐำนทัพฯ ตรวจสอบจ ำนวนเอกสำรใบอนุญำต ครบถ้วน
ตำมจ ำนวนผู้ขอ แล้วจัดท ำข้อพิจำรณำสรุปเรื่องเสนอ 
ผู้บังคับบัญชำเพื่อทรำบและอนุมตัิให้จัดส่งเอกสำรให้        
กอท.ฐท.สส. 
เสนอเรื่อง ผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส.  / ผอ.กบ.ฐท.สส. /               
รอง เสธ.ฐท.สส. (2) / เสธ.ฐท.สส. / รอง ผบ.ฐท.สส. (2) ลงนำม
แล้วส่งเรื่องกลับ ธุรกำร กบ.ฐท.สส. 

3 วัน  หน.กำรฐำนทัพฯ 
 
 
 
 
รอง ผบ.ฐท.สส.(2) 

10  
 
 
 
 

ธุรกำร กบ.ฐท.สส. ด ำเนินกำรทำงธุรกำร แล้วส่งเอกสำรให้ ธุรกำร 
กพ.ฐท.สส. ส่งเอกสำรให้ กอท.ฐท.สส. 
แผนกที่ดินส่วนแยก กอท.ฐท.สส. แจ้งผู้ขอปลูกสร้ำงให้มำรับ
เอกสำรใบอนุญำตปลูกสรำ้งตัวจรงิ 
ผู้ขอปลูกสร้ำงได้รับเอกสำรกำรอนุญำตให้ปลูกสรำ้งเป็นหลักฐำน
ทำงกฎหมำย 

7 วัน  หน.ธุรกำร กพ.ฐท.สส. 
 
จนท.แผนกท่ีดินส่วน
แยกฯ 
 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 105 วัน   

จัดท ำเมื่อ     พ.ค.61   โดย   น.ต.ริสมัย   ลำสำ  พ.จ.อ.สญัชัย  คงเปี่ยม (จนท.ที่ดินพ้ืนที่ จ.ระยอง/จันทบุรี แผนกที่ดิน กอท.ฐท.สส.) น.ท.ณัฐพล  ปิ่นเกตุ  น.อ.หญิง วรินญำ   รุ่งกลับ    

ค 

แผนกกำรฐำนทัพฯตรวจสอบเอกสำรและ    
สรุปเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 

เอกสำรใบอนุญำตถูกส่งให้ กอท.ฐท.สส. 

เพื่อส่งมอบให้ ประชำชนผู้ขอใบอนุญำต 


